
Vážení studenti, 

 od zimního semestru akademického roku 2024/2025 bude možné podávat celou řadu žádostí 
souvisejících s Vaším studiem online v portálu IS/STAG. Tímto způsobem si nově budete moci požádat 
např. o uznání předmětů, přerušení studia, o různé typy stipendií a jiné. 

 Níže naleznete návod, jak tyto žádosti podat: 

• Přihlaste se do svého účtu v portálu IS/STAG. 
• Pod záložkou MOJE STUDIUM si v menu na levé straně vyberte položku STUDENTSKÉ 

ŽÁDOSTI. 

• V řádku uvozeném větou PŘIDAT NOVOU ŽÁDOST je rozbalovací seznam všech žádostí, 
které je možné podat online. Vyberte si tu, kterou potřebujete, a svou volbu potvrďte 
kliknutím na tlačítko PŘIDAT. 

 

  

  

 

 

 

 



• Zobrazí se formulář žádosti, který je nutné vyplnit. Do pole DŮVOD ŽÁDOSTI vypište 
odůvodnění, případně další potřebné podrobnosti. Pokud je to u dané žádosti třeba, 
nahrajte také požadované přílohy (viz dále). 

 
• Žádost můžete buď rovnou odeslat (kliknutím na tlačítko PODAT ŽÁDOST), nebo si ji uložit 

a vrátit se k ní později (kliknutím na tlačítko ULOŽIT ROZPRACOVANOU ŽÁDOST). 

 

 

• Pokud je u dané žádosti třeba nahrát požadovanou přílohu, stáhněte si nejprve „formulář 
ke stažení“. Formulář vyplňte, nechte podepsat danými osobami, naskenujte a vložte 
jako přílohu žádosti. 

 



• Odeslanou žádost posoudí příslušná osoba (většinou proděkan pro studijní záležitosti, 
případně děkan), a jakmile zadá do systému rozhodnutí, uvidíte jej v portálu IS/STAG 
v seznamu podaných žádostí. Stačí v řádku STAV ŽÁDOSTI odznačit položku JEN 
NEVYŘÍZENÉ ŽÁDOSTI a kliknout na tlačítko ZOBRAZIT. 

 

 

 


